Guia de uso invitado
webconferencia/webinar
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Antes de la reunion

éQué es la webconferencia o
webinar?

Es una aplicacién que le permite ver en
la pantalla de su ordenador, tablet o
smartphone aquellos documentos que
el organizador/presentador desee mos-
trarle a usted y al resto de parti-
cipantes en la reunién de una forma
guiada por él.

Equipamiento necesario

e Ordenador Windows o MAC OSX

e Tablet (Ipad, Android...)

® Smartphone con navegador web

® Conexion a internet (3G o superior)

Entrando a la reunion

Datos de acceso

El organizador, antes de la reunién, ha
debido facilitarle los siguientes datos:

Pagina web de conexion:
http://www.webconference.es

Meeting ID:

Es el identificador de la sala donde se
realizard la reunidon. Suele ser un numero
de 8 cifras (Ej: 19754321).

Meeting password:

Es la contrasena de la reunion (Ej:
1234). El organizador puede haber confi-
gurado la reunidn sin contrasefia, en cuyo
caso dejaremos el campo de entrada sin
rellenar.

1. Entre desde su navegador web a la
direccién: www.webconference.es

2. Elija "Acceso invitado" o "Unirse a
Junta"

3. En la siguiente pantalla indique los
datos que le ha facilitado el organi-
zador.

eno Webconferencia (webinar) - ReunionPorTelefono - Acceso invitado
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Acceso desde ordenador (PC)

4.Si accede desde un ordenador contara
con mayores prestaciones de interac-
cion en la reunion.

(continua en la siguiente pagina...)

Acceso desde tablet/smartphone
Vista "de navegador"

4. La aplicacion detecta si esta accediendo
desde un tablet/smartphone y le con-
duce a la "vista de navegador". La
vision de la presentacién estd garan-
tizada aunque dispone de menos fun-
ciones que la vista desde PC.
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5.Tras unos segundos vera en su nave-
gador la presentacion que el organi-
zador esté realizando. El audio lo escu-
chard a través de la multiconferencia
telefénica.
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7.Se instalara un icono en su

Acceso desde ordenador (PC)
(...continuacioén)

5. Al introducir los datos de la reunién y
pulsar "Unirse" pasara a la pantalla de
descarga de la aplicacidn.

Unirse ajunta...

- Un applet de “www.webconference.es” esta solicitando
acceso a su ordenador.

La firma digital de “RHUB Communicatiof
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6. Marque "Permitir todos..." y pulse acep-
tar. Comenzara la descarga de la pequefia
aplicacion (Turbomeeting ~435KB) para su
sistema operativo (Windows o MAC-0OSX).

A
escritorio (Windows) desde I%.::
donde puede ejecutar |la v
aplicaciéon cada vez que |“rboMesting
desee conectarse a |la

webconferencia (webinar).

8.Una vez descargado Turbomeeting debe
usarlo para acceder a la reunién. Si no
aparecen los datos que rellend en el paso
3, vuelva a introducirlos aqui.
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Contrasefia de la junta
‘ Jr— I

Tu Mombre
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Cancelar

En caso de que el organizador no haya
iniciado la presentacién aparecera el
mensaje "La reuniébn no ha iniciado
todavia. Por favor intenta después".
Espere hasta que el organizador inicie la
presentacion.

Cuando el organizador comience la reunion,
en su ordenador aparecera la ventana de
presentacion y la ventana de panel de
control de la reunidn desde donde podra
realizar distintas acciones: chat, tomar el
control del otro ordenador, presentar su
pantalla al resto de participantes, ver lista
de participantes, enviar archivos y otras.

Preguntas frecuentes

No puedo instalar la aplicacion Turbomee-
ting en mi ordenador, équé hago?. Modo
"vista" o navegador:

El "modo vista" usado por defecto para Ipad,
Iphone, Android también puede ser usado en un
ordenador en caso de que no pueda instalar la
aplicacion Turbomeeting. En el paso 3 puede
hacer click en el enlace "Haga click en este
enlace para asistencia garantizada (sélo vista)"
y entrard a la presentacion desde su navegador.
e Cra:

cualquier cosa que pueda mostrar al resto de pa Ist
ordenador ~ Un applet de “212.166.68.134" esta solicitando acceso
- a su ordenador.
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i Lafirma digital de “RHUB Communications Inc” se ha verificado.

Jnirse a junta ... () Permitir todos los applets de 212.166.63.134" con esta firma

[©) (_Mostrar detalles... ) (Rechazar ) (_ Aceptar )

Si TurboMeeting no comienza dentro de un minuto, descarguelo manualmente TurboMeeting.

Si usted tiene alguna dificultad para entrar en esta ka(T Haga clic en este enlace para la asistencia garantizada (slo vista) I

Presiona “si" o "Siempre" si es preguntado.

Y el audio?:

Para escuchar al presentador deberd acceder
desde su teléfono a la multiconferencia tele-
foénica de la reunidn.

El nimero de acceso a la audioconferencia
debe facilitarselo el organizador. El audio va por
la llamada telefdnica para preservar la calidad
de la comunicacidon y solo la presentacion de
documentos va a través del ordenador.
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